Hauptblatt - Verzeichnis fiir Verarbeitungstatigkeiten gem. § 30 DSGVO

Angaben zum Verantwortlichen

Name: | Officeschmiede UG | Telefon: | |
Anschrift: | Bergstedter Markt 1 | E-Mail: | kontakt@officeschmiede.de |
PLZ, Ort: | 22395 Hamburg | Website: | https://www.officeschmiede.de |
Bundesland [ Hamburg |

Gesetzlicher Vertreter des Verantwortlichen:

Name: | Thomas Radtke

Informationen zum Datenschutzbeauftragten

|Z| Nicht vorhanden m Intern bestellt |:| Extern bestellt

Angaben zum Datenschutzbeauftragten (nur wenn ein Datenschutzbeauftragter bestellt wurde auszufillen)

Name: | Thomas Radtke | Telefon: | |
Anschrift: | siehe oben | E-Mail: | |
PLZ, Ort: | siehe oben |

Zustandige Aufsichtsbehorde (stand Januar 2019)

Aufsichtsbehorde: | Der Hamburgische Beauftragte fiir Datenschutz und Informationsfreiheit |
Anschrift: | Ludwig-Erhard-Str 22 | PLZ, Ort: | 20459 Hamburg |
Telefon: | 040/428 54 - 4040 | E-Mail: | mailbox@datenschutz.hamburg.de |
Meldung des Datenschutzbeauftragten ist erfolgt: Iz‘ Ja, am: 01.03.2019 D Nein

Datensicherheit

Regelungen zur Datensicherheit

Es existieren keine Regelungen zur Sicherheit der Verarbeitung.

Weitere Ausfiihrungen zur Datensicherheit

Regelungen zur Datenléschung

|z| Die Loschung der Daten erfolgt nach Ablauf der gesetzlichen, satzungsméaRBigen oder vertraglich vereinbarten Aufbewahrungsfristen.

|z| Die Daten werden bis auf Widerruf des / der Betroffenen gespeichert. Maximal jedoch 10 Jahre, ausgenommen sind Daten, fiir die gesetzliche Aufbewahrungsfristen
bestehen.

|z| Mitarbeiterdaten werden fir die Dauer des Beschaftigungsverhaltnisses aufbewahrt und 4 Jahre nach Ablauf des Verhaltnisses geloscht; ausgenommen sind Daten, fur
die gesetzliche Aufbewahrungsfristen bestehen, Daten zur Durchfiihrung der betrieblichen Altersvorsorge werden ggf. langer gespeichert.

|z| Mitgliederdaten werden fiir die Dauer der Mitgliedschaft aufbewahrt und 4 Jahre nach Ablauf des Verhaltnisses geldscht; ausgenommen sind Daten, fir die gesetzliche
Aufbewahrungsfristen bestehen.

|z| Das in der Anlage befindliche Loschkonzept ergénzt die oben festgehaltenen Angaben.

Ubermittlung personenbezogener Daten in ein Drittland oder an eine internationale Organisation

|E Eine Ubermittlung ist nicht geplant.
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Nr. Verarbeitungstatigkeit Fachbereich Erfasst am Letzte Uberpriifung

1 Kommunikation via E-Mail IT 26.03.2019



Anlage zum Verzeichnis fiir Verarbeitungstatigkeiten gem. § 30 DSGVO

Verantwortlicher:

Officeschmiede UG

Vertreten durch:

Thomas Radtke

Nr. Verarbeitungstatigkeit
1 Kommunikation via E-Mail

Erfasst am Letzte Uberpriifung am Verantwortlicher Fachbereich Ansprechpartner Fachbereich
26.03.2019 - || |

Art der Verarbeitung bzw. Name des Tools oder der Dienstleistung

Google Apps for Work, Microsoft Outlook, Thunderbird, 1und1 Webmail, GMX Webmail

Zweck der Verarbeitung Verarbeitung der Daten erfolgt

Kommunikation via E-Mail. |Z| intern

I:' extern
Betroffene Personengruppen Empfanger der Daten
|E Mitarbeiter D Mitglieder |E Geschéftsfiihrung D Verbande
|E Kunden / Klienten / Patienten E Interessenten |E Interne Fachbereiche D Banken
|j Dienstleister E Bewerber |j Behérden / Amter D Versicherungen
|E Lieferanten D Besucher / Gaste |j Sozialversicherungstrager E Externe Dienstleister
|E Sonstige: Grundsatzlich sind alle Teilnehmer an einer E- |j Sonstige:
Mail-Konversation Betroffene

Gespeicherte Daten bzw. Datenkategorien
|E E-Mail-Adresse D Name / Vorname |j Geschlecht D Alter / Geburtsdatum
|j Adresse D Telefonnummer |j Bankdaten D Ausbildung / Qualifikation
|E IP-Adresse D Nutzername |j Nutzerverhalten D Kenntnisse / Fahigkeiten
|E Sonstiges: Dartber hinaus konnen die Teilnehmer weitere Daten ibertragen.

Verarbeitung besonderer Daten gem. §9 DSGVO

[]

Ja

[x]

Nein

Ubermittlung an Drittlander

Eine Ubermittlung findet / fand statt, aber die Ubermittlung ist
unerheblich und die Interessen des Verantwortlichen tGberwiegen

Rechtsgrundlagen der Verarbeitung

[
[

Einwilligung
gem. §6 Abs.1 lit. a DSGVO

Berechtigtes Interesse
gem. §6 Abs.1 lit. f DSGVO

Loschfristen

[
[

Beschaftigungsverhaltnis

gem. §6 Abs.1 lit.b; §88 DSGVO

sowie §26 BSDG-neu

[x]

Vertragserfillung
gem. §6 Abs.1 lit b DSGVO

Gesetzliche Pflichten
gem. §6 Abs.1 lit. c DSGVO

Sonstiges:

Die Daten werden bis auf Widerruf des / der Betroffenen gespeichert. Maximal jedoch 10 Jahre, ausgenommen sind Daten, fiir die
gesetzliche Aufbewahrungsfristen bestehen. Dariiber hinaus gilt insbesondere das angehangene Loschkonzept.

TOMs

Gem. Hauptblatt und Anlage: "Technische und Organisatorischen MaRnahmen". Dartiber hinaus gelten die technischen und
organisatorischen Manahmen des Dienstleisters.
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Risikoanalyse der Verarbeitungstatigkeiten (stand: wp 248 rev. 01)

Hierbei wird ermittelt, ob ein hohes Risiko fiir die Rechte und Freiheiten der Betroffenen vorliegt und eine Datenschutz-Folgenabschatzung (DSFA) notwendig ist.

Nr. Verarbeitungstatigkeit

1 Kommunikation via E-Mail

Auswirkungen / Schwere eines Schadens
D Vernachldssigbar |z| Geringflgig D Kritisch |:| Katastrophal

Eintrittswahrscheinlichkeit

D Vernachldssigbar |E Eingeschrankt D Signifikant |j Maximal

Bewertung der Verarbeitungstéatigkeit gemaR der Kriterien fiir »hohes Risiko« von Art. 29-Datenschutzgruppe

Evaluierung oder Scoring, inklusive Profilbildung und Vorhersagen A isierte Entscheid mit Rechtswirkung o.3. beeintrachtigender Wirkung
D Ja |ﬁ Nein D Ja |ﬁ Nein

Systematische Beobachtung Vertrauliche Daten oder sensible Daten i.S.d. §9 DSGVO
[] s (x| Nein [] s (x| Nein

In groBem Umfang verarbeitete Daten Daten, die abgeglichen oder gefiihrt wurden
E Ja |J Nein D Ja |ﬁ Nein

Daten, die verletzliche Datensubjekte betreffen Innovative Nutzung neuer technologischer oder organisatorischer Losungen

[] s (x| Nein [] s (x| Nein

Datenverarbeitung, die den Betroffenen davon abhilt, ein Recht
geltend zu machen oder einen Dienst oder Vertrag zu nutzen

[] s (x| Nein

Klassifizierung der Verarbeitungstatigkeit & Bestimmung der Risikoklasse

Anhand der Angaben beziiglich Eintrittswahrscheinlichkeit und Auswirkung bzw. Schwere eines Auswirkung (4)

Schadens wurde die vorliegende Verarbeitungstatigkeit in die

folgende Risikoklasse eingestuft: @)
‘ Normales Risiko ‘ (2)

(1)

Auf Grundlage der vorangegangenen Bewertung wird fiir diese Verarbeitungstatigkeit die
Durchfiihrung einer Datenschutz-Folgenabschitzung (DSFA) gem. §35 DSGVO empfohlen: 1 2 6 @

‘ Nein ‘ Eintrittswahrscheinlichkeit
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